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威海市人民政府办公室
关于加快政务类电子印章申请应用的通知

各区市人民政府，国家级开发区管委，综保区管委，南海新区管

委，市直和中央、省属驻威各部门、单位：

为进一步提升全市政务服务能力，大力推动数字政府建设，

根据上级有关工作部署要求，现就加快政务类电子印章申请、应

用有关事项通知如下：

一、加快政务服务领域电子印章申请和应用。各级各有关部

门、单位根据政务服务事项应用需求申请电子印章，暂无政务服

务事项应用需求的市政府其他部门，需申请制作一个相关业务应

用的电子印章。上述单位要认真填写《山东省电子印章制作申请

表》（以下简称《申请表》，见附件）申请政务服务领域电子印章，

于 2021 年 9 月 18 日前报市大数据中心（联系人：丛铭，电话：

5863107）。填报时，《申请表》内印章应用方式为集中式，经办

人要签名，印章采样要清晰。

二、加快数字政府建设领域电子印章申请。各级各部门、单

位申请在数字政府建设领域使用的电子印章时，可先申请在威海

电子政务办公平台使用的电子印章。各级各部门、单位要认真填
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写《申请表》申请数字政府建设领域电子印章，于 2021 年 9 月

27 日前报市大数据中心（联系人：丛铭，电话：5863107）。填

报时，《申请表》内印章应用方式为分散式，经办人要签名，印

章采样要清晰，并同时提供启用该印章文件的复印件。

三、实现电子印章申请常态化。今后，随着政务服务能力提

升和数字政府建设推进，各级各部门、单位应根据需求提前申请

电子印章，相关材料参照上述要求填报。

附件：山东省电子印章制作申请表

威海市人民政府办公室

2021 年 9 月 16 日
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附件

山东省电子印章制作申请表
印章信息

单位名称 印章所属单位 统一社会信用代码

单位类型 □国家行政机关 □事业单位

单位地址

印章名称

印章类型
□法定名称章 □财务专用章 □发票专用章

□合同专用章 □电子名章 □业务专用章

印章大小 □4.5 厘米 □4.2 厘米 □其他:______

印章应用方式 □ 集中式 □分散式

印章应用事项 加盖电子印章的事项名称或材料名称等

印章应用业务系统 使用该电子印章的业务系统名称及系统主管单位

印章采样 在此空白处加盖所申请印章

经办人身份证号 经办人手机号

经办人签字 经办人已落实表格信息真实有效

电子印章制发单位

印章制发单位

审核

盖章：

日期：

电子印章制作单位

印章制作单位

审核

盖章（签字）：

日期：

注：分散式存储介质为 UKey，通过客户端软件或者 WEB 页面调用进行手动签章，单位法定名称章一般采用此方式；

集中式存储于省印章系统密码机服务器设备，由事项所在的业务系统以程序接口方式调用省电子印章系统服务进行

签章，证照类业务章一般采用此方式。


